  Российская Федерация

Брянская область

Администрация карачевского района
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	От
	26.08.2021
	№
	1220


                г. Карачев, Брянской области  
	Об утверждении административного регламента «Предоставление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (в новой редакции)


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации Карачевского района от 31.05.2011 г. №607 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)», руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», с учетом внесенных изменений в Градостроительный кодекс Российской Федерации,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент «Предоставление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (в новой редакции).
2. Постановление администрации Карачевского района «Об утверждении административного регламента «Предоставление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» №1621 от 21.10.2019 г. считать утратившим силу.
3. Постановление администрации Карачевского района «О внесении изменений в постановление администрации Карачевского района №1621 от 21.10.2019 г. «Об утверждении административного регламента «Предоставление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» №1090 от 27.08.2020 г. считать утратившим силу.
4. Постановление разместить на официальном сайте администрации Карачевского района.
5. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на заместителя главы администрации Карачевского района С. В. Шутову.

	Глава администрации

Карачевского района
	Л. В. Лужецкая

	Зам. главы администрации Карачевского района

	С. В. Шутова

	Согласовано:

Юрисконсульт:

	

	Исп.: Кузьмина И. А.
Тел.: 8(48335)2-15-52
	


	УТВЕРЖДЕН

	Постановлением администрации Карачевского района

	От
	
	№
	


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ»
(в новой редакции)
I. Общие положения

1.1.  Административный регламент предоставления муниципальной услуги определяет порядок выдачи разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства на земельных участках, находящихся на территории Карачевского района (далее - выдача разрешений на ввод в эксплуатацию).

1.2. Заявителем на получение муниципальной услуги является физическое или юридическое лицо, которое является застройщиком, либо его представитель, полномочия которого подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации (далее - заявитель).
1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в секторе архитектуры и градостроительства администрации Карачевского района (далее – сектор), на официальном сайте администрации Карачевского района в разделе «Административные регламенты», в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», на сайте муниципального бюджетного учреждения Брянской области «МФЦ» в Карачевском районе (далее – МФЦ) по электронному адресу https://мфц32.рф.

Место нахождения сектора архитектуры и градостроительства администрации Карачевского района:
Почтовый адрес: 242500, Брянская область, Карачевский район, г. Карачев, ул. Советская, д. 64, каб. 23

Телефон: 8(48335)2-15-52

Адрес электронной почты: inbox@karadmin.ru
Адрес официального сайта администрации Карачевского района в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет» (далее – Интернет-сайт): www.karadmin.ru
График работы: понедельник - четверг: с 8.30 до 17.45, 

пятница: с 8.30 до 16.30; 

перерыв на обед: с 13.00 до 14.00; 

выходной: суббота, воскресенье.

Приемные дни для заявителей на предоставление услуги и получение консультаций по предоставлению муниципальной услуги по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка:

Понедельник, вторник, четверг – 14:00-17:45.

Сведения о месте нахождения, номерах справочных телефонов, адресах электронной почты администрации Карачевского района размещаются на официальном сайте администрации Карачевского района Брянской области, и в многофункциональном центре (далее - МФЦ).

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель обращается:

– в устной форме лично в рабочее время в сектор;
– по телефону в соответствии с графиком работ сектора;
– в письменной форме лично или почтовым отправлением в адрес администрации Карачевского района Брянской области;   
– в электронной форме.
      При устном обращении (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, сотрудник сектора (лично или по телефону) осуществляет устное информирование обратившегося за информацией заявителя.

При устном обращении заявителя лично содержание устного обращения заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. Время ожидания в очереди при личном обращении не должно превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в часы приема сотрудники сектора архитектуры и градостроительства подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 15 минут, сотрудники сектора, осуществляющие устное информирование, предлагают заявителю назначить другое удобное для него время для устного информирования либо направить заявителю письменный ответ посредством почтового отправления, либо в электронной форме.

При получении от заявителя письменного обращения о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, информирование осуществляется в письменной форме посредством почтового отправления или в электронной форме.

Письменный ответ подписывается главой администрации Карачевского района, содержит фамилию и номер телефона исполнителя и выдается заявителю лично или направляется по почтовому адресу, указанному в обращении, или по электронной почте, указанной в обращении.

Если в письменном обращении не указаны фамилия физического лица, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Ответ на обращение направляется заявителю в течение 30 (тридцати) дней со дня регистрации обращения в администрации Карачевского района.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
Целью выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию является получение застройщиком документа установленного образца, удостоверяющего выполнение строительства, реконструкции объекта капитального строительства в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство и соответствие построенного, реконструированного объекта  капитального строительства градостроительному плану земельного участка,  проектной документации и дающего застройщику право для постановки построенного объекта на государственный учет, внесения изменений в документы государственного учета реконструированного объекта.
2.2. Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию осуществляется администрацией Карачевского района в лице сектора архитектуры и градостроительства.
Организация, участвующая в предоставлении муниципальной услуги – МБУ Брянской области «МФЦ» в Карачевском районе.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
‒ выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
‒ отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги – 5 (пять) рабочих дней со дня регистрации заявления в администрации Карачевского района.
Время ожидания в очереди при подаче документов составляет не более 30 минут.

Время ожидания в очереди при получении документов составляет не более 20 минут.

Время продолжительности приема (приемов) у должностного лица при приеме или выдаче документов не превышаем 10 минут.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
‒ «Градостроительный кодекс Российской Федерации» от 29.12.2004 №190-ФЗ;

‒ «Земельный кодекс Российской Федерации» от 25.10.2001 №136-ФЗ»;

‒ Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
‒ Федеральный закон от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»;

‒ Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

– Федеральным законом от 29.12.2004 №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;
– Федеральный закон от 06 апреля 2011 г. №63-ФЗ «Об электронной подписи»;
– постановлением Правительства Российской Федерации от 08.09.2010 № 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия».
– постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;
– постановлением Правительства Российской Федерации от 07.07.2011 № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов»;
– постановление Правительства Российской Федерации от 30 апреля 2014 г. №403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства»; 
– постановление Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 г. N 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»; 
– постановление Правительства Российской Федерации от 28 марта 2017 г. №346 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере строительства объектов капитального строительства нежилого назначения и о Правилах ведения реестра описаний процедур, указанных в исчерпывающем перечне процедур в сфере строительства объектов капитального строительства нежилого назначения»;

– приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19 февраля 2015 г. №117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».
2.6. Требования к составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию

2.6.1. Требования к составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, определяются частями 3 и 4 статьи 55 Градостроительного кодекса РФ.

2.6.2. Заявление может быть оформлено застройщиком по рекомендуемой форме (приложение №1 к Административному регламенту).

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута;

2) градостроительный план земельного участка, представленный для получения разрешения на строительство, или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), проект планировки территории в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка;
3) разрешение на строительство;
4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда) (приложение №2 к Административному регламенту);
5) акт, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора) (приложение №3 к Административному регламенту);
6) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии), а также документы, подтверждающие передачу гарантирующим поставщикам электрической энергии в эксплуатацию приборов учета электрической энергии многоквартирных домов и помещений в многоквартирных домах, подписанные представителями гарантирующих поставщиков электрической энергии (приложение №4 к Административному регламенту);
7) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;
8) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 ГрК РФ) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям проектной документации (в том числе с учетом изменений, внесенных в рабочую документацию и являющихся в соответствии с частью 1.3 статьи 52 ГрК РФ частью такой проектной документации), заключение уполномоченного на осуществление федерального государственного экологического надзора федерального органа исполнительной власти (далее - орган федерального государственного экологического надзора), выдаваемое в случаях, предусмотренных частью 5 статьи 54 ГрК РФ;
9) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте;

10) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года №73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования;
11) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости».

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1, 2, 3 и 8 пункта 2.6.2 настоящего административного регламента, запрашиваются администрацией Карачевского района в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

Документы, указанные в подпунктах 1, 4-7 пункта 2.6.2 настоящего административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. 
2.7. По выбору заявителя заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляются одним из следующих способов:

– лично в секторе; 
– почтовым отправлением по месту нахождения администрации Карачевского района;

– в электронной форме путем направления заявления на адрес электронной почты администрации Карачевского района;

– через МФЦ;
– через Единый портал государственных и муниципальных услуг.
2.8.  Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является:

1) отсутствие документов, указанных в пунктах 3 и 4 пункта 2.6.2;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), требованиям, установленным проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство, за исключением случаев изменения площади объекта капитального строительства в соответствии с п. п. 2.8.2 настоящего пункта;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, за исключением случаев изменения площади объекта капитального строительства в соответствии с п. п. 2.8.2 настоящего пункта;

5) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 ГрКРФ, и строящийся, реконструируемый объект капитального строительства, в связи с размещением которого установлена или изменена зона с особыми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию.

2.8.1. Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных по межведомственному взаимодействию, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
2.8.2. Различие данных об указанной в техническом плане площади объекта капитального строительства, не являющегося линейным объектом, не более чем на пять процентов по отношению к данным о площади такого объекта капитального строительства, указанной в проектной документации и (или) разрешении на строительство, не является основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при условии соответствия указанных в техническом плане количества этажей, помещений (при наличии) и машино-мест (при наличии) проектной документации и (или) разрешению на строительство. Различие данных об указанной в техническом плане протяженности линейного объекта не более чем на пять процентов по отношению к данным о его протяженности, указанным в проектной документации и (или) разрешении на строительство, не является основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.11. Регистрация заявления о предоставлении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и прилагаемых к нему документов осуществляется в течение одного рабочего дня. При направлении в форме электронного документа – не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления запроса.

2.12. Оборудование помещений:

2.12.1. На территории, прилегающей к зданию администрации Карачевского района, оборудуется места для парковки автотранспортных средств.

2.12.2. В здании для приема граждан оборудуются места ожидания и создаются комфортные условия для заявителей и оптимальные условия работы специалистов. Место ожидания оборудуется стульями.

2.12.3. Требования к обеспечению условий доступности предоставления муниципальных услуг для инвалидов:
– в здании, в котором предоставляется муниципальная услуга создаются условия для беспрепятственного прохода инвалидов.
– инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими государственной услуги наравне с другими лицами. Вход в помещение оборудован пандусом. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
– обеспечивается допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение.
– предоставление муниципальной услуги инвалидам осуществляется по графику консультаций сектора архитектуры и градостроительства: понедельник, вторник, четверг с 14:00 до 17:45, на 1-м этаже здания администрации Карачевского района в кабинете № 10 должностным лицом (специалистом) отдела, предоставляющим данный вид муниципальной услуги, за оказанием которой обратился инвалид. Рабочее место должностного лица (специалиста), оказывающего муниципальные услуги инвалиду обеспечено компьютером с доступом к сети «Интернет», печатными и сканирующими устройствами. Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях и сопровождение. 
– обеспечиваются условия доступности для инвалидов по зрению официального сайта Администрации Карачевского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
– на стоянке администрации Карачевского района предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств для инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается.
2.13. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.

2.13.1. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

– своевременность, полнота предоставления муниципальной услуги;

– достоверность и полнота информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги;

– удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги; 

– соответствие мест предоставления муниципальной услуги требованиям законодательства и стандарту комфортности.
2.13.2. Показателями доступности муниципальной услуги является:

– возможность получения заявителем полной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

– транспортная доступность мест предоставления муниципальной услуги;

– обеспечение беспрепятственного доступа к местам предоставления муниципальной услуги для маломобильных групп населения, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, а также допуск сурдопереводчиков и тифлосурдопереводчиков;

– наличие бесплатной парковки автотранспортных средств, в том числе парковки для специальных транспортных средств инвалидов и других маломобильных групп населения;

– оказание сотрудниками, предоставляющими муниципальные услуги, необходимой помощи инвалидам, связанной с предоставлением муниципальной услуги, иной помощи в преодолении барьеров, препятствующих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами, включая сопровождение к местам предоставления муниципальной услуги;

– возможность обращаться за получением муниципальной услуги через МФЦ;

– возможность обращаться за предоставлением муниципальной услуги в электронном виде, в том числе через Единый портал государственных и муниципальных услуг в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
2.14. Прием документов на предоставление услуги в МФЦ осуществляется на основании заключенного Соглашения о взаимодействии между Администрацией и МФЦ в соответствии с положениями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.15. Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителям предоставляется возможность направить заявление и документы в форме электронных документов на официальный адрес электронной почты Администрации, а также с использованием Единого портала госуслуг.

2.16. Для получения муниципальной услуги через Единый портал госуслуг заявитель заполняет специальную интерактивную форму (с предоставлением возможности автоматической идентификации (нумерации) обращений; использования личного кабинета для обеспечения однозначной и конфиденциальной доставки промежуточных сообщений и ответа заявителю в электронном виде). 
2.17. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуги на Едином портале госуслуг. 
2.18. Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием Единого портала госуслуг получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги. 
2.19. При направлении заявления и документов (содержащихся в них сведений) в форме электронных документов в порядке, предусмотренном пунктом 2.16 административного регламента, обеспечивается возможность направления заявителю сообщения в электронном виде, подтверждающего их прием и регистрацию.
2.20. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг 

Требования к расположению, помещениям, оборудованию и порядку работы МБУ Брянской области «МФЦ» определяются пунктами 6-22 Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утверждённых постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ.
 Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

‒ Приём и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

‒ Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или об отказе в его выдаче;

‒ Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или уведомления об отказе в предоставлении такого разрешения.
3.2. При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ осуществляются следующие административные действия: 
– прием заявления о предоставлении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
– передача документов в администрацию Карачевского района; 
– прием от администрации Карачевского района курьером МФЦ результата оказания муниципальной услуги (в случае получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ при наличии такой возможности в соглашении о взаимодействии с МФЦ); 
˗ уведомление заявителя о том, что он может получить результат предоставления муниципальной услуги; 
˗ выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

3.3. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления заявителя о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является обращение заявителя в администрацию Карачевского района с приложением к нему документов. Заявление может быть подано через МФЦ или через Единый портал госуслуг.
3.4. Сотрудник отдела правовой и организационно-кадровой работы администрации Карачевского района, ответственный за прием заявления о предоставлении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее – сотрудник отдела):

– устанавливает предмет обращения, личность заявителя;

– обеспечивает внесение соответствующей записи в журнал регистрации с указанием даты приема, номера заявления, сведений о заявителе, иных необходимых сведений в соответствии с порядком делопроизводства.
При подаче заявление через МФЦ сотрудник:

– устанавливает личность заявителя, в том числе с использованием электронной карты;

– узнает у заявителя, где он будет получать результат предоставления муниципальной услуги;

– регистрирует заявление путем проставления штампа с регистрационным номером МФЦ, датой приема и личной подписью;

– выдает заявителю один экземпляр заявления с указанием даты приема в МФЦ и места выдачи результата.

Принятое и зарегистрированное в МФЦ заявление с указанием места выдачи результата предоставления муниципальной услуги передается в администрацию Карачевского района курьерской доставкой работником МФЦ.
Сотрудник отдела регистрирует заявление в журнале регистрации с указанием даты приема и номера заявления.

Общий максимальный срок выполнения административной процедуры «Прием и регистрация заявления о предоставлении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» не может превышать 15 минут на каждого заявителя.

3.5. Документы, поступившие почтовым отправлением регистрируются в день их поступления в отдел правовой и организационно - кадровой работы администрации Карачевского района. 

В случае подачи заявления и документов через Единый портал госуслуг, информационная система регистрирует их автоматически, а также формирует подтверждение об их регистрации и отправляет соответствующее информационное сообщение в личный кабинет заявителя на Едином портале госуслуг.
3.6. Результатом выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления о предоставлении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является прием и регистрация заявления о предоставлении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и документов.
Срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления о предоставлении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и документов не должен превышать 1 (один) рабочий день.

Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

1.7. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении разрешения ввод объекта в эксплуатацию в сектор архитектуры и градостроительства сотруднику, ответственному за подготовку документов (далее – сотрудник).

1.8. Сотрудник сектора архитектуры и градостроительства администрации Карачевского района в течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления:
– проводит проверку наличия и правильности оформления документов, указанных в пункте 2.6.2 части 2.6 раздела 2 настоящего административного регламента, осмотр объекта капитального строительства, в случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства государственный строительный надзор не осуществляется;
– в ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, указанным в разрешении на строительство, требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также разрешенному использованию земельного участка, ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации, требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов;
– оформляет проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо мотивированный отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, если имеются основания для отказа в предоставлении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, согласно пункта 2.8 раздела 2 настоящего административного регламента.
1.9. В течение одного дня со дня регистрации заявления о предоставлении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию сотрудник, ответственный за подготовку документов, формирует и направляет в рамках межведомственного информационного взаимодействия запросы в соответствующие органы о предоставлении документов, указанных в пункте 2.6.2 административного регламента, если документы не представлены заявителем по собственной инициативе.

1.10. Сотрудник, ответственный за подготовку документов в течение 1 (одного) рабочего дня после проверки документации подготавливает и направляет заместителю главы администрации, курирующему вопросы градостроительной деятельности: 
– Проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при отсутствии оснований для отказа.
– Проект уведомления об отказе в предоставлении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с частью 2.8 раздела 2 настоящего административного регламента.
Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию оформляется по форме, согласно приложения №2 к настоящему административному регламенту.
3.11. Результатом исполнения административной процедуры является подписание заместителем главы администрации Карачевского района разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или уведомления об отказе в предоставлении такого разрешения.
Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию оформляется в трех экземплярах.

Уведомление об отказе в предоставлении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию оформляется в двух экземплярах. 
Срок выполнения административной процедуры не должен превышать 3 (трех) рабочих дней.
Предоставление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или уведомления об отказе в предоставлении такого разрешения.

3.12. Основанием для начала административной процедуры является поступление должностному лицу, ответственному за прием и регистрацию подписанного разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или уведомления об отказе в выдаче такого разрешения.
3.13. Сотрудник, ответственный за прием и регистрацию подписанного разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или уведомления об отказе в выдаче такого разрешения:

1) Регистрирует:

– разрешение на ввод объекта в эксплуатацию - в журнале регистрации разрешений на ввод объекта в эксплуатацию;

– уведомление об отказе в предоставлении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию - в журнале регистрации отказов;

2) сообщает заявителю или в МФЦ о готовности к предоставлению разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или уведомления об отказе в предоставлении такого разрешения;

3) выдает заявителю разрешение на ввод объекта в эксплуатацию уведомление об отказе в предоставлении такого разрешения. 
4) заносит сведения о выданном разрешении или уведомлении об отказе в автоматизированную муниципальную информационную систему обеспечения градостроительной деятельности.
Заявителю выдается два экземпляра подготовленного документа. Третий экземпляр остается в секторе архитектуры и градостроительства.
3.14. При предоставлении услуги в электронной форме заявителю направляется уведомление о готовности результата предоставления муниципальной услуги. В качестве результата предоставления услуги обеспечивается, по его выбору, возможность получения:
– электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

– на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного администрацией Карачевского района, в МФЦ.

3.15. Результатом выполнения административной процедуры является предоставление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или уведомления об отказе в предоставлении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Максимальная продолжительность данной административной процедуры составляет 1 (один) рабочий день.
Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию направляется заявителю в срок, не превышающий 5 (пяти) рабочих дней со дня регистрации заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами администрации Карачевского района положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, а также принятием решений ответственными должностными лицами администрации Карачевского района осуществляет заместитель главы администрации Карачевского района, курирующий вопросы по архитектуре и градостроительству, начальником структурного подразделения.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:
– плановых проверок. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы администрации Карачевского района, но не чаще одного раза в два года.  

Плановые проверки проводятся должностными лицами уполномоченным Заместителем администрации Карачевского района, курирующим вопросы архитектуры и градостроительства;
начальником структурного подразделения.
– внеплановых проверок. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов (далее - заявители).
4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4. Должностные лица структурного подразделения, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.
4.5. Персональная ответственность должностных лиц структурного подразделения закрепляется в их должностных инструкциях.
V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА, ОРГАНИЗАЦИЙ, УКАЗАННЫХ В Ч.1.1 СТ.16 ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗАКОНА ОТ 27.07.2010 «ОБ ОРГАНИЗАЦИИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ», А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, РАБОТНИКОВ
5.1 Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия), решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке.
5.2. Заявитель может обратиться с соответствующим обращением к заместителю главы администрации Карачевского района, курирующему вопросы строительства и предоставление данной муниципальной услуги, либо к главе администрации Карачевского района.
5.3.
В письменном обращении указываются:
а) наименование органа, в которое направляется письменное обращение, либо соответствующее должностное лицо;
б) фамилия, имя; отчество заявителя либо полное наименование для юридического лица.
в) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон;
г) суть обращения;
д) личная подпись (подпись уполномоченного представителя) и дата. Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, позволяющим рассмотреть поступившее обращение.
5.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в направлении ответа по существу на обращение (жалобу):

– в обращении (жалобе) отсутствуют данные о заявителе, направившем обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

– наличие в обращении (жалобе) нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

– текст обращения (жалобы) не поддается прочтению;

– в случае если в обращении (жалобе) содержатся претензии, на которые ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства.

5.5. Жалоба поступившая в администрацию Карачевского района, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющую муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации. 

5.6.
Если в результате рассмотрения обращения доводы заявителя признаны обоснованными, то принимается решение о привлечении к ответственности должностного лица, допустившего нарушение в ходе исполнения муниципальной услуги требований действующего законодательства, настоящего административного регламента и повлекшее за собой обращение.
Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.
5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения или преступления глава администрации Карачевского района направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
Приложение №1
	Главе   администрации Карачевского района

	


	От застройщика
	

	(наименование организации ее принадлежность)

	

	(ИНН, расчетный счет, банковские реквизиты, почтовый индекс, адрес, телефон)

	

	


                                                          Заявление 

                      о выдаче Разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
	Прошу выдать Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию:

	Наименование
	

	Функциональное назначение
	

	Район
	

	Адрес
	

	(в соответствии с Решением на строительство по данным справки технической инвентаризации)


	
	
	

	(должность руководителя организации застройщика)
	
	(подпись Ф. И. О)


Приложение №2                                                                                                                                                                                                                                             

А   К   Т

приемки объекта

капитального строительства

(реконструкции, капитального ремонта)

	от
	«
	
	»
	
	20
	
	г.


	по адресу:
	

	

	КОМИССИЯ, назначенная
	


	
	от
	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	№
	


В составе:
	1. Председателя-представителя застройщика
	
	

	
	
	

	(должность, наименование организации)
	
	(Ф.И.О.)

	
	
	

	членов комиссии-представителей:
	
	

	2. Генерального подрядчика
	
	

	
	
	

	(должность, наименование организации)
	
	(Ф.И.О.)

	
	
	

	3. Генерального проектировщика
	
	

	
	
	

	(должность, наименование организации)
	
	(Ф.И.О.)

	
	
	

	4. Эксплуатирующей организации
	
	

	
	
	

	(должность, наименование организации)
	
	(Ф.И.О.)

	
	
	

	Субподрядные организации:


	
	

	5.
	
	

	(должность, наименование организации)
	
	(Ф.И.О.)

	
	
	

	6.
	
	

	(должность, наименование организации)
	
	(Ф.И.О.)

	
	
	

	7.
	
	

	(должность, наименование организации)
	
	(Ф.И.О.)

	
	
	

	8.
	
	

	(должность, наименование организации)
	
	(Ф.И.О.)

	
	
	


УСТАНОВИЛА:

	1. Застройщиком
	

	(наименование организации)

	предъявлен к приемке в эксплуатацию
	

	(наименование объекта и вид строительства)

	

	
	

	по адресу:
	

	

	
	

	2. Строительство осуществлено на основании разрешения на строительство
	

	

	(наименование органа, выдавшего разрешение)

	

	от
	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	№
	


	3. Строительство осуществлено генеральным подрядчиком
	

	(наименование организации)

	

	выполнившим
	

	(виды выполнявшихся работ)

	

	и субподрядными организациями
	

	(наименование организаций, выполнявшихся работ)

	

	

	4. Проектно-сметная документация на строительство разработана генеральным проектировщиком

	

	(наименование организации)

	

	выполнившим
	

	(наименование частей или разделов документации)

	и субподрядными организациями 
	

	

	(наименование организаций, выполненные части или разделы документации)

	5. Строительство осуществлялось по проекту (типовому, индивидуальному, повторно применяемому)

	

	(серия, шрифт проекта)

	

	6. Проектно-сметная документация утверждена
	

	(наименование органа, утвердившего (переутвердившего) документацию на объект (очередь, пусковой комплекс))

	

	от
	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	№
	


	7. Строительно-монтажные работы осуществлены в срок:
	

	начало работ
	
	, окончание работ
	

	
	(месяц, год)
	(месяц, год)


8. Комиссии представлена документация, перечисленная в приложении к настоящему акту.

9. Предъявленный к приемке объект имеет следующие основные показатели:

	Показатели


	Единицы измерения
	По проекту
	Фактически

	А
	Б
	1
	2

	1.Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Общая (полезная) площадь
	м2
	
	

	Количество этажей
	этаж
	
	

	Общий строительный объем
	м3
	
	

	Площадь встроенных и пристроенных помещений 
	м2
	
	

	
	м2
	
	

	
	м2
	
	

	2. Нежилые объекты, объекты непроизводственного назначения

(школы, больницы, детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

	Количество мест
	
	
	

	Количество помещений
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	3.Объкты жилищного строительства



	Всего квартир 
	шт.
	
	

	Общая площадь
	м2
	
	

	Жилая площадь
	м2
	
	

	В том числе
	шт.
	
	

	однокомнатных
	м2
	
	

	общая площадь
	м2
	
	

	жилая площадь
	
	
	

	двухкомнатных
	шт.
	
	

	общая площадь
	м2
	
	

	жилая площадь
	м2
	
	

	трехкомнатных
	шт.
	
	

	общая площадь
	м2
	
	

	жилая площадь
	м2
	
	

	А
	Б
	1
	2

	четырехкомнатных
	шт.
	
	

	общая площадь
	м2
	
	

	жилая площадь
	м2
	
	

	пятикомнатных
	шт.
	
	

	общая площадь
	м2
	
	

	жилая площадь
	м2
	
	

	шестикомнатных и более
	шт.
	
	

	общая площадь
	м2
	
	

	жилая площадь
	м2
	
	

	
	
	
	

	4. Объекты производственного назначения



	Производительность
	
	
	

	Мощности
	
	
	

	Протяженность
	
	
	

	
	
	
	


10. Технологические и архитектурно-строительные решения по объекту характеризуются следующими данными:

	

	

	


11. На объекте установлено предусмотренное проектом оборудование в количестве согласно актам о его приемке после индивидуального испытания и комплексного опробования. Перечень указанных актов приведен в приложении к настоящему акту.

12. Внешние наружные коммуникации холодного и горячего водоснабжения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения, энергоснабжения и связи обеспечивают нормальную эксплуатацию объекта и приняты эксплуатирующими организациями.

13. Работы по озеленению, устройству верхнего покрытия подъездных дорог к зданию, тротуаров, хозяйственных, игровых и спортивных площадок, а также отделки элементов фасадов зданий должны быть выполнены (при переносе сроков выполненных работ):

	Наименование работ
	Единицы измерения
	Объем работ
	Срок выполнения

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


14. Сметная стоимость по утвержденной проектно-сметной документации: 

	всего
	
	тыс. руб.,  том числе: строительно-монтажных работ
	
	тыс. руб.,

	оборудования, инструмента и инвентаря
	
	тыс. руб. 
	
	


	15. Сметная стоимость основных фондов, принимаемых в эксплуатацию
	
	тыс. руб.,

	в том числе: стоимость строительно-монтажных работ
	
	тыс. руб.,

	стоимость оборудования, инструмента и инвентаря
	
	тыс. руб.

	16. Дополнительные условия
	
	


Решение комиссии:
	Строительство, реконструкция, капитальный ремонт
	

	(наименование и адрес объекта)

	

	

	Выполненное в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство, проектной документацией и действующими нормативными техническими документами считать принятым от подрядчика.



	Председатель комиссии
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	

	Члены комиссии
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	


Приложение №3
	Справка

о соответствии параметров построенного, 

реконструируемого, отремонтированного объекта 

капитального строительства проектной документации 

	

	Подтверждаем соответствие построенного (реконструированного, отремонтированного) объекта

	

	(наименование объекта, адрес по Разрешению на строительство, по данным технической инвентаризации)

	

	проектной документации
	

	(когда и кем утверждена, номер заключения вневедомственной экспертизы)

	

	

	Руководитель застройщика строительства
	

	М. П.
	
	

	Руководитель Генерального 

подрядчика строительства
	
	

	М. П.


	
	

	Приложение: 

– справка по форме технической инвентаризации, выданная специализированной организацией;

– акты приемки фасада здания и благоустройства территории;

– гарантийное письмо, подписанное застройщиком и эксплуатирующей организацией о переносе сроков выполнения работ по благоустройству и озеленению (при вводе объекта в эксплуатацию в I и IV кварталах года).


Приложение №4
	Справка

о соответствии построенного, реконструируемого,

отремонтированного объекта капитального

строительства техническим условиям

	Подтверждаем соответствие построенного 

(реконструированного, отремонтированного) объекта
	

	(наименование объекта, адрес по Разрешению на строительство, по данным технической инвентаризации)

	

	Техническим условиям
	

	(когда и кем выдан)

	

	

	

	
	
	

	(должность руководителя организации застройщика)
	
	(подпись Ф.И.О.)


	Справка

о соответствии построенного, реконструируемого,

отремонтированного объекта капитального

строительства техническим условиям

	Подтверждаем соответствие построенного 

(реконструированного, отремонтированного) объекта
	

	(наименование объекта, адрес по Разрешению на строительство, по данным технической инвентаризации)

	

	Техническим условиям
	

	(когда и кем выдан)

	

	

	

	
	
	

	(должность руководителя организации застройщика)
	
	(подпись Ф.И.О.)
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