Российская Федерация

Брянская область

АДМИНИСТРАЦИЯ КАРАЧЕВСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	От
	31.10.2019 г.
	№
	1682


                г. Карачев, Брянской области  
	Об утверждении административного регламента «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации Карачевского района от 31.05.2011 г. №607 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)», руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ».

2. Постановление администрации Карачевского района «Об утверждении административного регламента администрации района по исполнению муниципальной функции «Предоставление муниципальной услуги по выдаче, продлению и закрытию ордеров на право производства земляных работ на территории муниципального образования Карачевский район» №733 от 23.06.2011 г. (с изм. №443 от 03.04.2013 г., №1176 от 24.08.2016 г.) считать утратившим силу.

3. Настоящее Постановление разместить на официальном сайте администрации Карачевского района.

4. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на заместителя главы администрации Карачевского района С. В. Шутову.

	И. о. главы администрации

Карачевского района


	И. В. Краев

	Заведующая сектором архитектуры и градостроительства


	Н. В. Новикова

	Согласовано:

Юрисконсульт:
	

	Исп.: Кузьмина И. А.

Тел.: 8(48335)2-15-52
	


	УТВЕРЖДЕН

	Постановлением администрации Карачевского района

	От
	31.10.2019 г.
	№
	1682


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ 
ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент предоставления администрацией Карачевского района муниципальной услуги по выдаче разрешения  на осуществление  земляных работ на территории Карачевского городского поселения (далее – Административный регламент), определяет общие положения, стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур при выдаче разрешения на осуществление земляных работ, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, формы контроля за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих.

Действие регламента распространяется на общественные отношения возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги в случае осуществления работ, связанных с прокладкой, ремонтом, содержанием инженерных коммуникаций, установкой и эксплуатацией, демонтажем рекламных и информационных конструкций, объектов (средств) наружного освещения и другими видами работ, за исключением случаев производства земляных работ, осуществляемых в соответствии с разрешением на строительство, а также в границах земельных участков, не являющихся территориями общего пользования, не обремененных соответствующим публичным сервитутом и принадлежащих гражданам и организациям на вещных или иных правах, на территории Карачевского городского поселения Карачевского муниципального района Брянской области. 

Обязанность предварительного согласования действий с лицами, интересы которых затрагиваются при производстве земляных (далее – заинтересованные лица) и получение разрешения на осуществление земляных работ возлагается заказчика (застройщика) - физическое или юридическое лицо, имеющее намерение произвести земляные работы либо лицо, фактически приступившее к производству земляных работ, в случаях, связанных с ликвидацией аварий и их последствий.
1.2. Земляные работы должны быть закончены, а нарушенные зеленые насаждения, конструкции дорог, тротуаров, другие объекты благоустройства должны быть восстановлены в сроки, указанные в разрешении на осуществление земляных работ.

При невозможности завершения земляных работ до окончания срока, установленного в разрешении на осуществление земляных работ, лицо, производящее земляные работы обязано продлить срок производства земляных работ в порядке, предусмотренном настоящим Административным регламентом.

В случае повторного несоблюдения установленных сроков продления разрешения на осуществление земляных работ лицо, осуществляющее земляные работы, обязано оформить новое разрешение.

При увеличении площади места производства земляных работ лицо, производящее земляные работы, обязано оформить новое разрешение на осуществление земляных работ.

По окончании производства земляных работ лицо, производившее земляные работы, обязано сдать полностью восстановленное благоустройство.
1.3. Работы, связанные с ликвидацией аварий и их последствий, должны производиться незамедлительно после обнаружения аварии с обязательным организаций, интересы которых затрагиваются при производстве земляных работ, с последующим оформлением разрешения на осуществление на земляных работ в установленном настоящим Административным регламентом порядке в трехдневный срок с момента начала работ.
1.4. Заявителями муниципальной услуги по выдаче разрешения на осуществление земляных работ выступает заказчик (застройщик) – физическое лицо, индивидуальный предприниматель либо юридическое лицо, имеющее намерение произвести земляные работы либо приступившее к производству земляных работ при ликвидации аварий и их последствий (далее – заявитель).
1.5. От имени физических лиц, индивидуальных предпринимателей с заявлениями и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги по выдаче, продлению разрешения на осуществление земляных работ, могут обращаться:

1) лично заявители;

2) представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

От имени юридических лиц с заявлениями и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги по выдаче, продлению, разрешения на осуществление земляных работ, могут обращаться лица:

1) действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

2) представители в силу полномочий, основанных на доверенности.

Заявитель вправе отозвать заявление на любой стадии процесса предоставления муниципальной услуги по выдаче, продлению разрешения на осуществление земляных работ до момента поступления документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
1.6. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в секторе архитектуры и градостроительства администрации Карачевского района (далее – сектор), на официальном сайте администрации Карачевского района в разделе «Административные регламенты», в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», на сайте муниципального бюджетного учреждения Брянской области «МФЦ» в Карачевском районе (далее – МФЦ) по электронному адресу https://мфц32.рф.

Место нахождения сектора архитектуры и градостроительства администрации Карачевского района:
Почтовый адрес: 242500, Брянская область, Карачевский район, г. Карачев, ул. Советская, д. 64, каб. 23

Телефон: 8(48335)2-15-52

Адрес электронной почты: inbox@karadmin.ru
Адрес официального сайта администрации Карачевского района в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет» (далее – Интернет-сайт): www.karadmin.ru
График работы: понедельник - четверг: с 8.30 до 17.45, 

пятница: с 8.30 до 16.30; 

перерыв на обед: с 13.00 до 14.00; 

выходной: суббота, воскресенье.

Приемные дни для заявителей на предоставление услуги и получение консультаций по предоставлению муниципальной услуги по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка:

Понедельник, вторник, четверг – 14:00-17:45.
Сведения о месте нахождения, номерах справочных телефонов, адресах электронной почты администрации Карачевского района размещаются на официальном сайте администрации Карачевского района Брянской области, и в многофункциональном центре (далее - МФЦ).
Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель обращается:

– в устной форме лично в рабочее время в сектор;
– по телефону в соответствии с графиком работ сектора;
– в письменной форме лично или почтовым отправлением в адрес администрации Карачевского района Брянской области;   
– в электронной форме.
      При устном обращении (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, сотрудник сектора (лично или по телефону) осуществляет устное информирование обратившегося за информацией заявителя.

При устном обращении заявителя лично содержание устного обращения заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. Время ожидания в очереди при личном обращении не должно превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в часы приема сотрудники сектора подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 15 минут, сотрудники сектора, осуществляющие устное информирование, предлагают заявителю назначить другое удобное для него время для устного информирования либо направить заявителю письменный ответ посредством почтового отправления, либо в электронной форме.

При получении от заявителя письменного обращения о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, информирование осуществляется в письменной форме посредством почтового отправления или в электронной форме.

Письменный ответ подписывается главой администрации Карачевского района, содержит фамилию и номер телефона исполнителя и выдается заявителю лично или направляется по почтовому адресу, указанному в обращении, или по электронной почте, указанной в обращении.

Если в письменном обращении не указаны фамилия физического лица, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Ответ на обращение направляется заявителю в течение 30 (тридцати) дней со дня регистрации обращения в администрации Карачевского района. 
II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги – выдача разрешения на осуществление земляных работ.

2.1.1. Муниципальная услуга включает в себя следующие подуслуги:

1) «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ», включающее в себя процедуры оформления разрешения на осуществление земляных работ и оформление аварийного разрешения на осуществление земляных работ. 

Разрешение на осуществление земляных работ удостоверяет право заявителя осуществлять производство земляных работ в определенные сроки с соблюдением условий и требований проектной документации либо положений плана (схемы) производства работ и действующего законодательства Российской Федерации. 
Аварийное разрешение на осуществление земляных работ в связи проведением ремонтных и аварийно-восстановительных работ, производимых на инженерных коммуникациях эксплуатационными организациями в соответствии с организационно-технической документацией на производство работ.
Оформление аварийного разрешения осуществляется с обязательным уведомлением любым возможным способом (телефонограмма, факсограмма и т.д.) об аварии  и о времени и месте производства работ администрацию района, а также дежурной службы организаций, имеющих смежные с местом аварии подземные сети инженерно-технического обеспечения и электроснабжения и органа, осуществляющего контроль за безопасностью дорожного движения в случае аварии и необходимости осуществления земляных работ в пределах полос отвода автомобильных дорог и придорожных полос. 

2) «Продление срока действия разрешения на осуществление земляных работ». 
Продление срока действия разрешения на осуществление земляных работ осуществляется в случае изменения существенных условий производства работ (вид работ, объем работ и изменения технических решений, объем нарушаемого в процессе земляных работ благоустройства), а также в случае возникновения обстоятельств, не позволяющих качественно произвести земляные работы. Подуслуга не предоставляется в случае осуществления работ по аварийно-восстановительному ремонту.  

2.1.2. Администрация Карачевского района на основании имеющихся оперативных данных о правообладателях (балансодержателях) инженерных сетей устанавливает исчерпывающий перечень лиц, интересы которых затрагиваются при производстве земляных работ лиц, осуществляет оформление согласования;

2.1.3. Администрация Карачевского района до принятия решения о выдаче или продлении разрешения на осуществление земляных работ осуществляет выезд на место производства земляных работ, по результатам которого составляет акт обследования места производства земляных работ и состояния зеленых насаждений;

– до выдачи разрешения на производство земляных работ размещает объявление о закрытии или ограничении движения транспорта для размещения в средствах массовой информации (в случае если земляные работы будут производиться на проезжей части автомобильных дорог);

– осуществляет оформление разрешения на производство земляных работ, либо внесение соответствующих записей в текст разрешения на осуществление земляных работ в случае его продления либо закрытия;

– при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных п. 2.5 настоящего Административного регламента, осуществляет подготовку письменного мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги;

– осуществляет контроль исполнения Правил благоустройства территории Карачевского городского поселения, а также требований, установленных в разрешении на производство земляных работ.
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Карачевского района в лице сектора архитектуры и градостроительства администрации Карачевского района Брянской области (далее – сектор).

Организация, участвующая в предоставлении муниципальной услуги – МБУ Брянской области «МФЦ» в Карачевском районе.
Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление разрешения на осуществление земляных работ (далее – Разрешение) по форме, указанной в Приложении 1 к настоящему административному регламенту.
2.4. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии:

‒ Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

‒ Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

‒ Правилами благоустройства территории Карачевского городского поселения;

‒ Положение о порядке производства земляных работ на территории Карачевского городского поселения Брянской области.
2.5. Сроки предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги по выдаче и продлению Разрешения на осуществление земляных работ составляет 3 дня с момента подачи в установленном порядке заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Разрешение на осуществление земляных работ выдаётся физическому лицу или юридическому лицу (далее – Заявитель) на срок не более 3 (трёх) календарных дней. 

В случае невыполнения работ в установленный в Разрешении на осуществление земляных работ срок, лицо, на которое было оформлено Разрешение, обязано своевременно, не позднее последнего дня его действия, продлить срок действия Разрешения в секторе архитектуры и градостроительства администрации Карачевского района. Продление Разрешения производится в течении суток.

Земляные работы, проводимые за пределами срока, указанного в Разрешении, считаются проводимыми без разрешения.
2.6. По выбору заявителя заявление о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляются одним из следующих способов:

– лично в секторе; 
– почтовым отправлением по месту нахождения администрации Карачевского района;

– в электронной форме путем направления заявления на адрес электронной почты администрации Карачевского района;

– через МФЦ;
– через Единый портал государственных и муниципальных услуг.
2.7. Для получения Разрешения (кроме разрешения на врезку) Заявитель должен подать заявление в администрацию Карачевского района по образцу приложение №2 к настоящему административному регламенту. К заявлению должны прилагаться следующие документы:

2.7.1. Проектная документация (при наличии), ситуационный план места производства работ или топосъёмка участка с нанесёнными существующими инженерными сетями согласованная со следующими организациями:

– с владельцами, арендаторами, пользователями коммуникаций, которые пролегают в месте производства земляных работ (согласно топосъемке участка);

– с владельцами, арендаторами, пользователями территорий, на которых будут производиться земляные работы, балансодержателями дорог и тротуаров, владельцами усовершенствованных покрытий и элементов внешнего благоустройства;

– с областным управлением культуры по охране памятников истории и культуры, при производстве работ в охранной зоне и в непосредственной близости от архитектурных и археологических памятников.

2.7.2. Копия акта на снос зелёных насаждений, попадающих в зону производства земляных работ. Акт на снос зелёных насаждений оформляется в администрации Карачевского района, если при производстве земляных работ требуется снос зелёных насаждений.
2.8. Запрещается требовать от заявителя:

– представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

– представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Брянской области, муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.10. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.10.1. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.
2.10.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
В выдаче Разрешения на осуществление земляных работ может быть отказано в следующих случаях:

– отсутствуют необходимые согласования, указанные в п. 2.7.1 настоящего административного регламента;

– планирования общегородских мероприятий и праздников в месте проведения работ.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа направляется заявителю в письменной форме в срок, указанный в п. 2.1 настоящего административного регламента.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о выдаче разрешения на осуществление земляных работ и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.13. Территория, прилегающая к зданию, оборудуется парковочными местами для стоянки легкового автотранспорта, в том числе не менее десяти процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов и других маломобильных групп населения.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Вход в здание оформляется табличкой, информирующей о наименовании органа (организации), предоставляющего муниципальную услугу.

Вход в здание оборудуется устройством для инвалидов и других маломобильных групп населения.

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к местам предоставления муниципальной услуги им должны обеспечиваться:

– условия для беспрепятственного доступа к местам предоставления муниципальной услуги, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

– возможность самостоятельного передвижения по территории мест предоставления муниципальной услуги, а также входа и выхода из них;

– сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

– надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в местах предоставления муниципальной услуги с учетом ограничений их жизнедеятельности;

– дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, допуск сурдопереводчика и  тифлосурдопереводчика;

– допуск собаки-проводника в места предоставления муниципальной услуги;

– оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется системами пожарной сигнализации, средствами пожаротушения. Предусматриваются пути эвакуации, места общего пользования.

Помещения для приема заявителей оборудуются пандусами, санитарно-техническими помещениями (доступными для инвалидов и других маломобильных групп населения), расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, включая заявителей, использующих кресла-коляски и собак-проводников.

Места ожидания в очереди оборудуются стульями, кресельными секциями.

2.14. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.

2.14.1. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

– своевременность, полнота предоставления муниципальной услуги;

– достоверность и полнота информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги;

– удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги; 

– соответствие мест предоставления муниципальной услуги требованиям законодательства и стандарту комфортности.
2.14.2. Показателями доступности муниципальной услуги является:

– возможность получения заявителем полной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

– транспортная доступность мест предоставления муниципальной услуги;

– обеспечение беспрепятственного доступа к местам предоставления муниципальной услуги для маломобильных групп населения, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, а также допуск сурдопереводчиков и тифлосурдопереводчиков;

– наличие бесплатной парковки автотранспортных средств, в том числе парковки для специальных транспортных средств инвалидов и других маломобильных групп населения;

– оказание сотрудниками, предоставляющими муниципальные услуги, необходимой помощи инвалидам, связанной с предоставлением муниципальной услуги, иной помощи в преодолении барьеров, препятствующих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами, включая сопровождение к местам предоставления муниципальной услуги;

– возможность обращаться за получением муниципальной услуги через МФЦ;

– возможность обращаться за предоставлением муниципальной услуги в электронном виде, в том числе через Единый портал государственных и муниципальных услуг в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
2.15. Муниципальная услуга предоставляется в секторе архитектуры и градостроительства администрации Карачевского района.

2.16. Прием документов на предоставление услуги в МФЦ осуществляется на основании заключенного Соглашения о взаимодействии между Администрацией и МФЦ в соответствии с положениями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.17. Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителям предоставляется возможность направить заявление и документы в форме электронных документов на официальный адрес электронной почты администрации Карачевского района, а также с использованием Единого портала госуслуг.

2.18. Для получения муниципальной услуги через Единый портал госуслуг заявитель заполняет специальную интерактивную форму (с предоставлением возможности автоматической идентификации (нумерации) обращений; использования личного кабинета для обеспечения однозначной и конфиденциальной доставки промежуточных сообщений и ответа заявителю в электронном виде). 
2.19. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуги на Едином портале госуслуг. 
2.20. Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием Единого портала госуслуг получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги. 
2.21. При направлении заявления и документов (содержащихся в них сведений) в форме электронных документов в порядке, предусмотренном пунктом 2.18 административного регламента, обеспечивается возможность направления заявителю сообщения в электронном виде, подтверждающего их прием и регистрацию.
2.22. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг 

Требования к расположению, помещениям, оборудованию и порядку работы МБУ Брянской области «МФЦ» определяются пунктами 6-22 Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утверждённых постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ 
К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ
Административные процедуры по предоставлению муниципальной услуги 
3.1. Последовательность действий по предоставлению заявителю муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
– прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на осуществление земляных работ; 
– подготовка и утверждение разрешения на осуществление земляных работ, либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на осуществление земляных работ; 
– выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 
3.2. При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ осуществляются следующие административные действия: 
– прием заявления о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ;
– передача документов в администрацию Карачевского района; 
– прием от администрации Карачевского района курьером МФЦ результата оказания муниципальной услуги (в случае получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ при наличии такой возможности в соглашении о взаимодействии с МФЦ); 
˗ уведомление заявителя о том, что он может получить результат предоставления муниципальной услуги; 
˗ выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Прием и регистрация заявления о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ и документов.

3.3. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в администрацию Карачевского района с заявлением о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ. Заявление может быть подано через МФЦ или через Единый портал госуслуг.
3.4. Сотрудник отдела правовой и организационно-кадровой работы администрации Карачевского района, ответственный за прием заявления о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ (далее – сотрудник одела):

– устанавливает предмет обращения, личность заявителя;

– обеспечивает внесение соответствующей записи в журнал регистрации с указанием даты приема, номера заявления о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ, сведений о заявителе, иных необходимых сведений в соответствии с порядком делопроизводства.
При подаче заявление через МФЦ сотрудник:

– устанавливает личность заявителя, в том числе с использованием электронной карты;

– узнает у заявителя, где он будет получать результат предоставления муниципальной услуги;

– регистрирует заявление путем проставления штампа с регистрационным номером МФЦ, датой приема и личной подписью;

– выдает заявителю один экземпляр заявления с указанием даты приема в МФЦ и места выдачи результата.

Принятое и зарегистрированное в МФЦ заявление с указанием места выдачи результата предоставления муниципальной услуги передается в администрацию Карачевского района курьерской доставкой работником МФЦ.
Сотрудник отдела правовой и организационно-кадровой работы администрации Карачевского района регистрирует заявление в журнале регистрации с указанием даты приема и номера заявления.

Общий максимальный срок выполнения административной процедуры «Прием и регистрация заявления о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ» не может превышать 15 минут на каждого заявителя.
3.5. Документы, поступившие почтовым отправлением регистрируются в день их поступления в отдел правовой и организационно - кадровой работы администрации Карачевского района. 

В случае подачи заявления и документов через Единый портал госуслуг, информационная система регистрирует их автоматически, а также формирует подтверждение об их регистрации и отправляет соответствующее информационное сообщение в личный кабинет заявителя на Едином портале госуслуг.
3.6. Результатом выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ и документов является прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на осуществление земляных работ и документов, что служит основанием для начала разрешения на осуществление земляных работ.
Срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления не должен превышать 1 (один) рабочий день.

Подготовка и утверждение разрешения на осуществление земляных работ
3.7. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ (далее – Разрешение) в сектор архитектуры и градостроительства сотруднику, ответственному за подготовку разрешения (далее – сотрудник, ответственный за подготовку документов).

3.8. Сотрудник, ответственный за подготовку документов:

– рассматривает представленные документы и разрабатывает Разрешение;
– подготовленное разрешение на осуществление земляных работ передает на утверждение заместителю главы администрации Карачевского района, курирующему вопросы архитектуры и градостроительства.
3.9. Результатом выполнения административной процедуры по подготовке и утверждению разрешения на осуществление земляных работ является поступление в сектор архитектуры и градостроительства администрации Карачевского района утвержденного разрешения на осуществление земляных работ.

3.10. Срок выполнения административной процедуры по подготовке и утверждению разрешения на осуществление земляных работ – 1 (один) рабочих дней.
3.11. В случае подачи заявления и документов через Единый портал госуслуг, информационная система обеспечивает получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги и отправляет соответствующее информационное сообщение в личный кабинет заявителя на Едином портале госуслуг.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги 
3.12. Основанием для начала административной процедуры по предоставлению Решения является поступление сотруднику ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее - сотрудник, ответственный за предоставление документов), утвержденного экземпляра разрешения на осуществление земляных работ.

3.13. Сотрудник, ответственный за выдачу документов:

– в течение 1 (одного) рабочего дня со дня поступления разрешения на осуществление земляных работ сообщает заявителю или в МФЦ о готовности результата предоставления муниципальной услуги.
– в течение 1 (одного) рабочего дня со дня уведомления заявителя выдает утвержденное Разрешение, копия разрешения на осуществление земляных работ остается в секторе архитектуры и градостроительства администрации Карачевского района для хранения и внесения данных в информационную систему обеспечения градостроительной деятельности.
При предоставлении услуги в электронной форме заявителю направляется уведомление о готовности результата предоставления муниципальной услуги. В качестве результата предоставления услуги обеспечивается, по его выбору, возможность получения:
– электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

– на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного администрацией Карачевского района, в МФЦ;

3.14. Результатом административной процедуры по выдаче разрешения на осуществление земляных работ является выдача заявителю разрешения на осуществление земляных работ.

IV. ФОРМА КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами администрации Карачевского района положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, а также принятием решений ответственными должностными лицами администрации Карачевского района осуществляет заместитель главы администрации Карачевского района, курирующий вопросы по архитектуре и градостроительству, начальником структурного подразделения.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:
– плановых проверок. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы администрации Карачевского района, но не чаще одного раза в два года.  

Плановые проверки проводятся должностными лицами уполномоченным Заместителем администрации Карачевского района, курирующим вопросы архитектуры и градостроительства;
начальником структурного подразделения.
– внеплановых проверок. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов (далее - заявители).

4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4. Должностные лица структурного подразделения, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.
4.5. Персональная ответственность должностных лиц структурного подразделения закрепляется в их должностных инструкциях.
V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ОРГАНА, ПРЕДСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ
5.1. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц администрации Карачевского района в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, а также решения, принимаемые такими лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в следующих случаях:
– нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
– нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
– требование у заявителя документов, не предусмотренных административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;
– отказ в приеме у заявителя документов, представление которых предусмотрено административным регламентом;
– отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены административным регламентом;
– затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной административным регламентом;
– отказ должностных лиц в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Заявители вправе обратиться с жалобой в письменной форме лично или направить жалобу по почте. Жалоба также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.3. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) сотрудников администрации Карачевского района может быть подана заявителем – юридическим лицом и индивидуальным предпринимателем в порядке, установленном настоящим разделом, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации.
5.4. Заявители вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке действия (бездействие) и решения сотрудников сектора архитектуры и градостроительства;
– начальнику отдела;
– в администрацию Карачевского района и рассматривается непосредственно главой администрации Карачевского района.
5.5. Заявитель в своем обращении в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения, предмет жалобы, причину несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), документы, подтверждающие изложенные обстоятельства, личную подпись и дату.

Письменное обращение может быть направлено почтовым отправлением либо передано лицу, выполняющему функции по приему и отправке корреспонденции, и подлежит обязательной регистрации в течение трех рабочих дней с даты поступления обращения.

При подаче жалобы заявитель вправе получить в администрации Карачевского района копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие) должностного лица.
5.6. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.4 административного регламента, принимает одно из следующих решений:

– удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

– отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение №1 к административному регламенту «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»
Российская Федерация

 Администрация Карачевского района

                                                                      Утверждаю:

                                                                      И. о. главы администрации






           Карачевского района




                                                                      
	
	
	И. В. Краев

	«
	
	»
	
	20__ г.


	РАЗРЕШЕНИЕ НА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ
	№
	


	от
	«
	
	»
	
	20__ г.


	


Заказчик 

	


Адрес проводимых работ  

	


	


Вид и объект проводимых работ  

	

	


ПРОИЗВОДСТВО РАБОТ РАЗРЕШЕНО

	с
	«
	
	»
	
	20__ г.
	
	по
	«
	
	»
	
	20__ г.


Основные условия на проведение работ 

	До начала производства работ согласовать со всеми заинтересованными службами.

	После ликвидации аварии на центральной водопроводной сети произвести полное 

	восстановление нарушенного дорожного покрытия. Произвести полное восстановление

	нарушенного благоустройства. Содержание места раскопок в течении 2-х лет за счет 

	средств заказчика.

	


Заказчик:____________
   Исполнитель:________

Действие настоящего разрешения продлено:

с «____» _________________ 20___    года       по   «____» ______________ 20___ года

Заказчик:____________
   Исполнитель:________
Приложение №1 к административному регламенту «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»
Главе администрации

 Карачевского района

____________________________
от___________________________

ФИО (полностью)

___________________________

                                                           проживающего(ей) по адресу:

___________________________

___________________________

Контактный телефон:____________________

Заявление

Прошу Вас выдать Разрешение на осуществление земляных работ для прокладки (ремонта) водопровода (канализации, газопровода) к жилому дому по адресу:______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
с _________________ по _______________

           Дата
Подпись

Перечень документов прилагаемых к заявлению:

– АО «Газпром газораспределение Брянск» центральный, адрес: г. Карачев, ул. Урицкого, 6, тел. 2-33-54;

– Карачевский цех связи Брянского ЭТУС – структурное подразделение Брянского филиала ОАО «Центртелеком», адрес: г. Карачев, ул. Советская, 53, тел.  2-12-70;

– МУП «Карачевский городской водоканал», адрес: г. Карачев, ул. Красной Площади, 1, тел. 2-15-33;

– МУП КГП «Коммунальное хозяйство», адрес: г. Карачев, пер. Кузнечный, 2А, тел. 2-12-36;

– ГУП «Брянсккоммунэнерго» Карачевский участок, адрес: г. Карачев, ул. Тургенева, 25, тел. 2-37-59;

– Карачевского РЭС ООО «Брянскоблэлектро», адрес: г. Карачев, пер. Кузнечный, 2В, тел. 2-16-68;

– Карачевский РЭС филиал ПАО «МРСК Центра» - «Брянскэнерго», адрес: г. Карачев, ул. Урицкого, 4А, тел. 2-33-29.
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